
[Nombre y apellidos del remitente] 

[Cargo en la empresa] 

[Nombre de la empresa] 

[Dirección de la empresa] 

[Código postal y ciudad] 

[Teléfono y correo electrónico de contacto] 

 

[Fecha] 

 

[Nombre y apellidos del destinatario] 

[Cargo en la empresa] 

[Nombre de la empresa] 

[Dirección de la empresa] 

[Código postal y ciudad] 

 

Estimado/a [nombre y apellidos del destinatario]: 

 

Mediante la presente, me dirijo a usted para presentarle nuestra empresa, 
[nombre de la empresa], y nuestros servicios. Somos una empresa [especificar el 
sector y la actividad de la empresa], con amplia experiencia en el mercado y una 
trayectoria profesional respaldada por nuestros clientes. 

 

Nos gustaría tener la oportunidad de colaborar con su empresa, ya que creemos 
que nuestros servicios pueden ser de gran utilidad para ustedes. En concreto, nos 
gustaría presentarle [especificar los servicios o productos que se ofrecen y cómo 
pueden beneficiar a la empresa destinataria]. 

 

Nuestra empresa se caracteriza por su compromiso con la calidad, la innovación y 
la satisfacción del cliente. Contamos con un equipo de profesionales altamente 
cualificados y con amplia experiencia en el sector, que trabajan día a día para 
ofrecer soluciones personalizadas y adaptadas a las necesidades de cada cliente. 



 

Nos gustaría tener la oportunidad de mantener una reunión con ustedes, para 
presentarle nuestra empresa y nuestros servicios de forma más detallada. 
Estamos convencidos de que podemos establecer una relación comercial 
beneficiosa para ambas partes. 

 

Agradecemos de antemano la atención prestada a nuestra solicitud, y nos 
ponemos a su disposición para cualquier información adicional que necesiten. 

 

Reciba un cordial saludo, 

 

[Nombre y apellidos del remitente] 

[Cargo en la empresa] 

[Nombre de la empresa] 


