[Tu nombrey apellidos]
[Tu direccién]
[Tu coédigo postaly ciudad]

[Tu teléfono y correo electrénico]

[Fecha]

[Nombre de la empresa]
[Direccién de la empresal]

[Codigo postaly ciudad]

Estimados/as sefores/as:

Mediante la presente, me dirijo a ustedes para presentar mi candidatura para el
puesto de [nombre del puesto al que te postulas] en su empresa.

Soy [tu nombre y apellidos], una persona [especificar tu perfil profesionaly tus
principales habilidades y competencias]. Cuento con [especificar tu formacion
académica y/o experiencia laboral relevante para el puesto al que te postulas], y
estoy muy interesado/a en formar parte de su equipo de trabajo.

He tenido la oportunidad de conocer su empresa y su trayectoria profesional, y me
siento muy identificado/a con sus valores y objetivos. Creo que mi perfil
profesional encaja perfectamente con el puesto al que me postulo, y estoy
seguro/a de que puedo aportar valory contribuir al éxito de su empresa.

Entre mis habilidades y competencias, destaco [especificar tus habilidades 'y
competencias mas relevantes para el puesto al que te postulas]. Ademas, soy una
persona proactiva, responsable y comprometida, con ganas de aprendery
superarme dia a dia.



Estoy convencido/a de que mi perfil profesional y mi actitud positiva pueden ser de
gran utilidad para su empresa. Por ello, me pongo a su disposicién para cualquier
informacién adicional que necesiten, y les agradezco de antemano la atencién
prestada a mi solicitud.

Reciba un cordial saludo,

[Tu nombrey apellidos]



